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RASEINIU MENO MOKYKLOS
BIBLIOTEKININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Raseiniy meno mokyklos  (toliau — mokykla) bibliotekininkas, kodas 262204, yra
priskiriamas specialisty pareigybés grupei.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis — vykdyti mokyklos bibliotekos veikla, vadovaujantis Lietuvos
Respublikos $vietimo Istatymu, Lietuvos Respublikos biblioteky istatymu, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo bei kultiiros ministry jsakymais,
reglamentuojanéiais biblioteky veikla, meno mokyklos nuostatais, vidaus ir darbo tvarkos taisyklémis
bei Siuo pareigybés aprasymu.

4. Pareigybés pavaldumas — bibliotekininkas pavaldus ir atskaitingas mokyklos direktoriui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMALI MOKYKLOS BIBLIOTEKININKUI

5. Mokyklos bibliotekininkas turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukStesnysis i§silavinimas, igyta iki 2009 mety arba specialyjj
vidurinj i$silavinima, jgyta iki 1995 m., arba aukstajj i8silavinima;

5.2. mokéti naudotis informacinémis technologijomis;

5.3. Znoti lietuviy kalbos ir dokumenty rengimo taisykles;‘

5.4. iSmanyti bibliotekos darbui keliamus metodinius bei bibliotekos veiklg reglamentuojan&ius
teisés aktus; ‘

5.5. moketi savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iskilusias problemas ir
konfliktus;

5.6. moketi kaupti informacija jvairiose laikmenose, sisteminti, analizuoti, apibendrinti ir rengti

iSvadas, bendrauti ir bendradarbiauti.



6. Bibliotekininkas privalo vadovautis:

6.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

6.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais
bibliotekos veikla, teise gauti informacijg i§ Savivaldybé¢s ir jai pavaldziy jstaigy, Archyvy jstatymu
bei kitais teisés aktais, susijusiais su vykdomomis funkcijomis; kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanCiais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudZetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy saugg ir sveikata;

6.3. darbo tvarkos taisyklémis;

6.4. darbo sutartimi;

6.5. Siuo pareigybés apragymu;

6.6. kitais mokyklos dokumentais (isakymais, nurodymais, taisyklemis ir pan.).

III SKYRIUS
MOKYKLOS BIBLIOTEKININKO FUNKCIJOS

7. Mokyklos bibliotekininkas atlieka $ias funkcijas:

7.1. planuoja, analizuoja, apibendrina mokyklos bibliotekos darba;

7.2.  rengia metine bibliotekos ataskait ir teikia ja atsakingoms institucijoms;

7.3.  komplektuoja mokyklos bibliotekoje ugdymo procesui reikalingg  programine,
informacine, mokslo populiarigja, metoding literatiira (toliau — bibliotekos fondas);

7.4 pildo, tvarko ir saugo mokyklos bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus;

7.5.  uzsako mokyklai ugdymo procesui reikalingus vadoveélius, knygas, organizuoja jy
iSdavima (priémima) mokiniams ir mokytojams;

7.6.  tvarko fondo apskaitos dokumentus:

7.7.  rengia naudojimosi biblioteka taisykles;

7.8. tvarko mokyklos bibliotekos fonda pagal bibliotekos fondo apskaitos ir saugojimo
standarty reikalavimus; |

7.9.  kiekvienai naujai gautai knygai uzveda kataloging kortele;

7.10. moko naudotis atviru bibliotekos fondu;

7.11. priima i§ vartotojo. vietoje prarasty ar sugadinty dokumenty ar jrangos tokius pat arba
pripazintus lygiaveréiais dokumentus ar irangg;

7.12. atsako j vartotojy uzklausas;

7.13. padeda mokyklos bendruomenés nariams rasti reikiama informacija;

7.14. rengia temines bei progines parodas, gauty naujy knygy ar kity leidiniy stendus, vykdo

projektus;
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rengia teminius informacinius aplankus aktualiomis temomis;
vykdo informaciniq Saltiniy sklaidg mokyklos bendruomenei;
dalyvauja rengiant ir jgyvendinant mokyklos veiklos programas;
vykdo mokyklos veikly viesinima;

vykdo kitus teisés akty nustatytus ar mokyklos direktoriaus priskirtus nenuolatinio

pobiidzio pavedimus pagal kompetencija;

7.20.
veikloje;
71.21.

dalyvauja mokyklos direktoriaus sudarytose darbo grupése, komisijose, Mokytojy tarybos

uztikrina bendra mokyklos interneto svetainés ir socialinio tinklo Facebook informacijos

tvarkyma, pateikia reguliary ihformacijos atnaujinima.
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